EU:N TIETOSUOJA-ASETUS,

JASENREKISTERI JA REKISTERISELOSTE

Yhdistysnakokulmasta



TIETOSUOJA-ASETUS (GDPR) LYHYESTI

Tietosuoja-asetus tullut voimaan 25.5.2016.
Asetusta sovellettava viimeistaan 25.5.2018.
Eletaan siirtymakautta: kansallinen lainsaadanto tekeilla.

Aiemmin voimassa on ollut henkilotietolaki. Uudessa paljon
samaa, mutta velvoitteet tiukkenevat ja sanktiot kovenevat.

Tavoite on varmistaa, etta ihmisten oikeus henkilotietojen
suojaan ja yksityisyyteen toteutuu myos digiaikana.
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* Henkilotietoja ovat kaikki tiedot,
joiden nojalla joku elossa oleva
henkilo voidaan tunnistaa.

MITA OVAT HENKILOTIEDOT?
MIKA ON REKISTERI?

* Asetusta sovelletaan
henkilotietojen kasittelyyn, kun
tiedoista muodostuu rekisteri:

* jasenluettelo
* arkistoaineisto

°* museon luettelotiedot...
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REKISTERINPITAJA? )
REKISTERIN YHTEYSHENKILO?
REKISTERIN KAYTTAJA?

Rekisterinpitdja on esim. yhdistys jonka
kayttoa varten henkilorekisteri perustetaan
ja jolla on oikeus maarata sen kaytosta (ei
esim. jaos, hallituksen jasen tai rekisterista
teknisesti yllapitava palveluyritys).

Yhteyshenkilo on henkilo jolle voidaan
esittaa erilaisia henkilotietojen kasittelya
koskevia tiedusteluja.

Kayttdja tai henkilotietojen kasittelija
voi olla esim. kirjanpitotoimisto jolle on
annettu oikeus kayttaa jasenrekisteria
jasenmaksujen laskutusta varten tai
rekisteripalvelun tarjoaja.
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Peruste voi olla esim. henkilon suostumus,
joka voidaan kysya jasenelta jasenhakemus-

REKISTERINPITAJA O B
SAA KASITELLA
HENKILOTIETOJA
VAIN

Tai jos henkilotietojen kasittely on
tarpeen:

TIETOSUOJA-ASETUKSESSA
SAADETYILLA PERUSTEILLA sopimuksen taytantoon panemiseksi

rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (yhdistys)

yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi tai

rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi
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~ ENTA "WANHAT” JASENET?
PITAAKO KYSYA SAAKO HEIDAN TIETONSA
OLLA YHDISTYKSEN JASENREKISTERISSA?

Ei selvaa ohjeistusta viela tassa vaiheessa (huhtikuu 2018).
Seuratkaa Tietosuojavaltuutetun toimiston tiedotteita.

Mitaan ohjeistusta ei ole myoskaan miten toimia esim.
sahkopostilistojen ja —ryhmien kanssa.

HUOM! Jos jasen ei halua etta hanesta on mitaan tietoja missaan
rekistereissa niin han ei voi olla jasen koska on olemassa
yhdistyslainsaadanto. Eli vahintaan nimi seka paikkakunta pitaa olla
jasenrekisterissa.

Miten hoitaa vuosikokouskutsu osoitteettomalle? Tarkistakaa omat
saantonne onko lehti-ilmoitus, kirje, s-posti vai verkkosivut kaytossa.
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* Organisaatiolla on oltava kyky
osoittaa noudattavansa asetusta,
tassa rekisteriselosteen
laatiminen auttaa.

VASTUUT JA

VELVOLLISUUDET KASVAVAT c 1. . .. . e
* Varsinkin internetiin vietava

aineisto harkittava tarkoin.

* Tarpeettomien henkilotietojen
keraamista ja sailyttamista on syyta
valttaa.
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* Arkaluonteisina pidetaan tietoja,
jotka kuvaavat henkilon:

° rotua tai etnista alkuperaa

* vakaumusta tai ammattiliittoon

REKISTERIIN EI SAA kuulumista

TALLENTAA ARKALUONTEISIA
TIETOJA * rikollista tekoa tai rangaistusta

* terveydentilaa, sairautta, vammaa tai
hoitotoimenpiteita

* seksuaalista suuntautumista

* sosiaalihuollon tarvetta, tukitoimia ja
muita sosiaalihuollon etuuksia
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JASENEN SUOSTUMUKSELLA
JOITAIN TIETOJA VOI
TALLENTAA
MAARAAIKAISESTI

Joitain arkaluonteisia tietoja saa tallentaa
rekisteriin jasenen suostumuksella.

Naita tietoja ovat esimerkiksi
henkilotunnukset ja ruoka-aineallergiat.

Arkaluonteiset tiedot on poistettava
rekisterista heti, kun niille ei ole enaa
tarvetta.

Asian arkaluonteisuuden voi myos joskus
kiertaa: jos pyytaa terveystiedoiksi
katsottujen allergioiden sijaan jasenia
ilmoittamaan erityisruokavalionsa, ei asia
ole arkaluonteinen.
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HENKILOTIETOJEN KASITTELY

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan tietoihin
liittyvaa tai kohdistuvaa toimea, esim. keraamista,
tallettamista, jarjestamista, kayttamista ja luovuttamista.

Tietojen kasittelya on siten esimerkiksi yhdistyksen
jasenrekisterin yllapitaminen tai kun yhdistys muun
toimintansa vuoksi yllapitaa henkilorekisteria.

Varatuomari Tommi Siro
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DOKUMENTOINTI

Dokumentoinnin vaatimus lisaantyy.

Kirjattavaksi tulee henkilorekisterien kayttotarkoitus ja on
pystyttava kertomaan, miten ja milloin tiedot on keratty.

Lisaksi tulee kirjattavaksi suunnitelma miten tieto suojataan
seka toimintasuunnitelma tietosuojamurron sattuessa.

Jokaisesta henkilorekisterista on tehtava tietosuojaseloste.

Tarkeata on, etta dokumentointi ja suunnitelmat pidetaan
ajan tasalla.
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 Rekisterin tietoja pitaa kasitella lain
mukaisesti ja huolellisesti, eika jasenten
yksityisyytta saa loukata.

TIETOJEN KASITTELEMINEN Kerittavit ja kasiteltavit tiedot on

JA SUOJAAMINEN suojattava asiattomalta paisylta tietoihin
seka tietojen havittamiselta, muuttamiselta,

luovuttamiselta, siirtamiselta ja muulta
laittomalta kasittelylta. (On siis estettava
varastamisen mahdollisuus.)

Jasenrekisteria on syyta sailyttaa salasanan
takana ja vain rekisterista vastaavan
henkilon saatavilla.
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¢ Kullakin jasenella on oikeus saada tietaa,
mita tietoja hanesta itsestaan on jasen-
rekisteriin tallennettu.

* Henkilotietolaki maaraa myos vaitiolo-
velvollisuudesta. Tietoja yksiloista ei saa
ilmaista sivulliselle.

TIETOJEN KASITTELEMINEN
JA SUOJAAMINEN

* Jasenrekisterin henkilotietoja ei saa
luovuttaa edes yhdistyksen muille jasenille.

* Yhdistyksen jasenilla on kuitenkin oikeus
tietaa muiden jasenten nimet ja kotipaikat.
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REKISTERI-SELOSTE

Rekisterinpitajan on henkilotietolain
mukaan laadittava jokaisesta
henkilorekisterista rekisteriseloste.

¢ Tama koskee siis myos yhdistysten
jasenluetteloita.

Valmiita lomakkeita ja ohjeet
rekisteriselosteen tekoon saa sahkoisena
Tietosuojavaltuutetun toimistosta.

Rekisterinpitajan on pidettava
rekisteriseloste jokaisen saatavilla.

Rekisteriselosteen voi sijoittaa esimerkiksi
yhdistyksen verkkosivuille.
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REKISTERISELOSTELOMAKE JA OHJEET

Samaan henkilorekisteriin kuuluvat myos erikseen pidetyt
atk-rekisterit ja manuaaliset luettelot seka kortistot, jos niita
kaytetaan saman tehtavan hoitamiseen.

Lomake ja ohjeet saa tietosuoja.fi verkkosivuilta.
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http://www.tietosuoja.fi/fi/index/materiaalia/lomakkeet/rekisteri-jatietosuojaselosteet.html

* Yhdistyslain | [§:n mukaan on
hallituksen velvollisuus pitaa
jasenluetteloa.

WWW.TIETOSUOJA.FI

* Luetteloon on merkittava kunkin
jasenen taydellinen nimi ja
kotipaikka. Jasenella on oikeus
tutustua edella mainittuihin
tietoihin.
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http://www.tietosuoja.fi/

SANKTIOT?
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Kovat sanktiot ovat herattaneet paljon kohua.
Jos rikkoo tahallaan uutta EU:n tietosuoja-
asetusta, saa sakon.

Sakko on vahintaan 10 miljoonaa euroa tai 2 %
yrityksen liikevaihdosta riippuen siita, kumpi
summista on suurempi. Joistakin laimin-
lyonneista voidaan rangaista jopa 20 miljoonan
euron sakolla tai sakko voi olla jopa 4 %
liikevaihdosta.

—Tahan mennessa suurin uhka on ollut
maineen menettaminen, mutta jatkossa voi tulla
myos sakkoja, jos on toiminut torkean
huolimattomasti tai tahallisesti.

Lahtokohtaisesti sakot edellyttavat kuitenkin
vakavia laiminlyonteja ja piittaamattomuutta.

Laura Teirikko, Castren&Snellmann

14.4.2018



JASENREKISTERIN MUOTO

Jasenrekisteri voidaan toteuttaa teknisesti eri tavoin. Pienelle jarjestolle
riittaa hyvin Excel tai muulla toimisto-ohjelmalla tehty tiedosto.

Rekisterin kasvaessa voi olla kaytannollisempaa kayttaa erityisia
jasenrekisteriohjelmia tai tietokantoja.

"Googlaa” ilmainen jasenrekisteriohjelma tms.
Esim.Yhdistysavain

HUOM! Kaikki ei ole ilmaista vaikka ensin silta vaikuttaa.
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http://www.yhdistysavain.fi/

JASENLUETTELO "HALLINTA”

Uuden hallitusjasenen/hallituksen tyo helpottuu kunnollisella

perehdytyksella seka kirjallisilla ohjeilla jasenrekisterin hoidosta ja
paivittamisesta.

Jasenluetteloon on merkittava vahintaan kunkin jasenen koko nimi seka
kotipaikka.

Jasenluettelo sisaltaa usein kaytannossa myos jasenten yhteystiedot,

jasenmaksutietoja, jaseneksi liittymisajankohdan ja muita yhdistyksen
toiminnan kannalta oleellisia tietoja.

Kaikkien jasenluetteloon merkittavien tietojen on myos oltava
yhdistyksen toiminnan kannalta tarpeellisia.
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TOMMI SIRON MUISTILISTA

Kartoita tietojen keraaminen/dokumentoi se. Miten tietoa kerataan?
Mihin tiedot tallennetaan? Ketka kasittelevat tietoa? Tietojen
sailytysaika? Miten tiedot poistetaan?

Listaa kaikki erilaiset henkilotietolistat + laadi niille tietosuojaseloste.
Varmistu kasittelyperusteen olemassaolosta.

Huolehdi, etta kykenet toimittamaan rekisteroidyille naiden pyytamat
tiedot.Varmista tietojen poistamisen mahdollisuus.

Selvita tietoturvan taso.Arvioi riskit ja tee toimintasuunnitelma
(miten hallinnoit ja hallitset rekisteriasiat). Dokumentoi suunnitelma
tietoturvadokumenttiin. Liita dokumenttiin tietoturvajarjestelman
toimittajan oma toimintasuunnitelma.
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Tietosuojavaltuutetun toimisto tiedottaa
tulevista ohjeista verkkosivuillaan.

Asetusta sovellettava viimeistaan 25.5.2018.

HATAILE

Vakavasta tietoturva-
loukkauksesta on tehtava ilmoitus 72
tunnissa tietosuojavaltuutetulle.

Rekisteroidyn selvityspyyntoihin on
vastattava viipymatta ja viimeistaan 4 viikossa.
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